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TRƯỜNG THCS THANH TRƯỜNG

             Số:         /QĐ-THCSTT 
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QUYẾT ĐỊNH

V/v Thành lập Hội đồng kiểm kê tài sản năm 2019
HIỆU TRƯỞNG TRƯỜNG TRUNG HỌC CƠ SỞ THANH TRƯỜNG

           Căn cứ Thông tư số 12/2011/TT-BGDĐT ngày 28/3/2011 của Bộ trưởng Bộ Giáo dục và Đào tạo về việc ban hành điều lệ Trường trung học cơ sở, trường trung học phổ thông và trường phổ thông có nhiều cấp học;
Căn cứ vào Thông báo số  874/TB-PGD, ngày  27/12/2019 của Phòng Giáo dục và Đào tạo thành phố Điện Biên Phủ về việc kiểm kê tài sản cố định công cụ dụng cụ năm 2019;

Căn cứ vào kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020 của trường THCS Thanh Trường;
Xét năng lực cán bộ giáo viên, nhân viên trường THCS Thanh Trường,

                                                            QUYẾT ĐỊNH

            Điều 1: Nay phân công các ông (bà) có tên dưới đây tham gia kiểm kê tài sản cố định, công cụ dụng cụ lâu bền năm 2019 theo quy định hiện hành (có danh sách kèm theo). Thời gian làm việc bắt đầu từ ngày 27/12/2019 đến hết ngày 31/12/2019.
Điều 2: Hội đồng kiểm kê có nhiệm vụ kiểm kê tài sản cố định, công cụ dụng cụ lâu bền theo đúng các văn bản hướng dẫn; lập đầy đủ các biên bản theo quy định; Tổng hợp, báo cáo kết quả kiểm kê; đề xuất phương án, biện pháp xử lý tài sản và công cụ dụng cụ sau kiểm kê.
 Điều 3: Các ông(bà) có tên ở điều 1 chịu trách nhiệm thi hành quyết định này.
	Nơi nhận:                                                                     

- BGH;

- Tổ KHTN, tổ KHXH, tổ HC;

- Lưu VP
	KT. HIỆU TRƯỞNG

PHÓ HIỆU TRƯỞNG

Dương Thị Hoa


DANH SÁCH THÀNH VIÊN BAN KIỂM KÊ TÀI SẢN NĂM 2019
(Kèm theo quyết định số:       /QĐ-THCS TT  ngày 27/12 /2019 của trưởng THCS Thanh Trường)
	TT
	Họ và tên
	Chức vụ
	Nhiệm vụ được phân công
	G. chú

	1
	Dương Thị Hoa
	P.H. trưởng
	Trưởng ban
	

	2
	Trần Văn Dương
	Kế toán
	Thư ký
	

	3
	Trần Thị Kim Chung
	Tổ trưởng KHTN
	Nhóm trưởng
	

	4
	Nguyễn Thị Thủy
	GV
	Ủy viên
	

	5
	Lò Thị Diện
	PT phòng Lý
	Ủy viên
	

	6
	Tòng Văn Thưởng
	PT phòng Tin
	Ủy viên
	

	7
	Nguyễn Thị Hải Yến
	GV
	Ủy viên
	

	8
	Bùi Thị Thảo
	PT phòng Sinh
	Ủy viên
	

	9
	Vũ Thị Phong Lan
	PT phòng Hóa
	Ủy viên
	

	10
	Nguyễn Mạnh Hùng
	PT thiết bị
	Ủy viên
	

	11
	Lê Thị Lịch
	Tổ trưởng KHXH
	Nhóm trưởng
	

	12
	Đặng Đức Hoàn
	Phụ trách thư viện
	Ủy viên
	

	13
	Phạm Công Thắng
	GV
	Ủy viên
	

	14
	Vũ Thị Hoàng Yến
	Phụ trách phòng NN
	Ủy viên
	

	15
	Hoàng Thị Kim Liên
	GV
	Ủy viên
	

	16
	Vi Văn Hà
	GV
	Ủy viên
	

	17
	Trần Thị Liên
	GV
	Ủy viên
	

	18
	Nguyễn Đức Vinh
	GV
	Ủy viên
	

	19
	Ngô Thị Huệ
	GV
	Ủy viên
	

	20
	Đồng Thị Liên
	GV
	Ủy viên
	

	21
	Phạm Văn Tiến
	Văn thư
	Ủy viên
	

	22
	Nguyễn Hắc Hải
	Bảo vệ
	Ủy viên
	



Tổng danh sách có 22 người.
	PHÒNG GD&ĐT TP ĐIỆN BIÊN
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KẾ HOẠCH
 Thực hiện công tác kiểm kê
tài sản cố định, công cụ dụng cụ lâu bền năm 2019
          
Căn cứ vào Thông báo số  874/TB-PGD, ngày 27/12/2019 của Phòng Gáo dục và Đào tạo thành phố Điện Biên Phủ về việc kiểm kê tài sản cố định công cụ dụng cụ năm 2019;

          Căn cứ kế hoạch thực hiện nhiệm vụ năm học 2019-2020 và Quy chế quản lý, sử dụng tài sản công của trường THCS Thanh Trường;
          Căn cứ tình hình sử dụng tài sản, công cụ dụng cụ, thiết bị thí nghiệm thực tế ở đơn vị. Nay trường THCS Thanh Trường xây dựng và thực hiện kế hoạch kiểm kê  tài sản cố định, công cụ dụng cụ năm 2019 như sau:
          I. MỤC ĐÍCH, YÊU CẦU:

Nhằm kiểm kê tài sản cố định, công cụ dụng cụ năm 2019  ở đơn vị đến cuối năm 2019. Từ đó có cơ sở đánh giá kết quả thực hiện việc sử dụng, bảo quản các tài sản, thiết bị thí nghiệm, đồ dùng dạy học trong năm qua.
Đúc kết những bài học kinh nghiệm đã làm tốt để phát huy và khắc phục những hạn chế, yếu kém chưa làm được trong việc sử dụng tài sản, công cụ dụng cụ, thiết bị thí nghiệm đồ dùng dạy học ở đơn vị.
II. HÌNH THỨC, NỘI DUNG, THÀNH PHẦN, PHẠM VI, THỜI GIAN KIỂM KÊ:
1. Hình thức kiểm kê:  
Việc kiểm kê được thực hiện theo hình thức quan sát, kiểm đếm toàn bộ tài sản có trong các lớp học, các phòng làm việc, các tranh ảnh, mô hình, dụng cụ thí nghiệm thực tế có ở kho chứa kết hợp với sổ sách đã ghi chép, danh mục cấp, đối chiếu với số liệu trong sổ kế toán. 

2. Nội dung kiểm kê: Kiểm tra, ghi chép đầy đủ cơ sở vật chất có trong các lớp học, các phòng làm việc, các tranh ảnh, mô hình, dụng cụ, bản đồ, băng, đĩa từng bộ môn giảng dạy đã được cấp và tất cả tài sản thuộc đơn vị trường quản lý.
3. Thành phần tham gia kiểm kê: Cán bộ, giáo viên, nhân viên được các bộ phận phân công trong nhà trường.
4. Phạm vi kiểm kê: 
- Tài sản cố định: Nhà công vụ, phòng học, văn phòng, thư viện, nhà kho, phòng vi tính, phòng học bộ môn,....

- Thiết bị các phòng làm việc và thiết bị phục vụ dạy học

- Trang ảnh các phòng làm việc và phục vụ dạy học.
5. Thời gian thực hiện kiểm kê:
Các tổ kiểm kê tài sản (theo sự phân công): Thời gian kiểm tra từ ngày 27/12/2019  đến ngày 31/12/2019.  Báo cáo kết quả về đ/c Dương - Kế toán chậm nhất 14 giờ 00 ngày 31/12/2019. Từ ngày 2/01/2020 đến ngày 04/01/2020, đ/c Dương có trách nhiệm tổng hợp kết quả kiểm kê tài sản và báo cáo về Phó Hiệu trưởng phụ trách CSVC chậm nhất ngày 8/01/2020 (Kèm theo dữ liệu USB).
          III. CHẾ ĐỘ THỰC HIỆN VIỆC KIỂM KÊ:
          Đối với thành phần thực hiện kiểm kê tài sản và thực hiện báo cáo kết quả kiểm kê, do đây là trách nhiệm phải thực hiện nhiệm vụ kiểm kê cuối năm của từng cá nhân nên không được thanh toán chế độ.
          IV. PHÂN CÔNG CỤ THỂ TRÁCH NHIỆM:
1. Bà Dương Thị Hoa- Trưởng ban, chịu trách nhiệm xây dựng kế hoạch, đôn đốc các tổ tiến hành kiểm kê.

2. Ông Trần Văn Dương- Phó trưởng ban phụ trách CSVC, cùng với tổ trưởng đôn đốc, giám sát, kiểm tra việc thực hiện của các cá nhân, của các nhóm kiểm kê.

3. Bà Trần Thị Kim Chung -Tổ trưởng tổ KHTN làm tổ trưởng, cùng các thành viên:

Bà Nguyễn Thị Thủy- GV

Bà Lò Thị Diện- GV

Ông Tòng Văn Thưởng– GV

Bà Bùi Thị Thảo – GV

Ồng Nguyễn Mạnh Hùng -Phụ trách thiết bị
Bà Vũ Thị Phong Lan- GV
Bà Ngô Thị Huệ- GV-Tổng PT đội
Bà Nguyễn Hải Yến- GV

* Làm nhiệm vụ: kiểm kê toàn bộ đồ dùng, thiết bị dạy học của các môn Toán, Lý, Sinh, Hóa, Công nghệ, Mỹ Thuật, tin học, các phòng bộ môn Lý – công nghệ, phòng Hóa – Sinh, phòng tin.

4. Bà Lê Thị Lịch- Tổ trưởng tổ KHXH làm tổ trưởng, cùng các thành viên:

Bà Đồng Thị Liên- GV, phụ trách thư viện

Bà Trần Thị Liên - GV
Ông Phạm Đức Vinh – GV

Ông Phạm Công Thắng – GV

Ông Vi Văn Hà - GV

Bà Vũ Thị Hoàng Yến– GV
Bà Hoàng Thị Liên – GV

Ông Đặng Đức Hoàn– GV- Phụ trách thư viện

* Làm nhiệm vụ: kiểm kê toàn bộ đồ dùng, thiết bị dạy học của các môn Văn, Sử, Địa, GDCD, Nhạc, thể dục, Sách giáo khoa, tài liệu tham khảo, chuyện, tranh ảnh, phòng Đội.

5. Ông Trần Văn Dương- tổ trưởng tổ Hành chính, làm tổ trưởng, phụ trách các thành viên

Ông Phạm Văn Tiến- Phục vụ
Ông Nguyễn Hắc Hải - bảo vệ
* Làm nhiệm vụ kiểm kê toàn bộ tài sản các lớp học, các phòng làm việc (Hiệu trưởng, Hiệu phó, văn phòng, phòng truyền thống,...)
V. TỔ CHỨC THỰC HIỆN:
Căn cứ vào nội dung kế hoạch này, yêu cầu nhóm trưởng quán triệt, nhắc nhở và tăng cường công tác giám sát, kiểm tra giáo viên, nhân viên thực hiện việc kiểm kê để số liệu tài sản, thiết bị, tranh ảnh, mô hình, đồ dùng dạy học hiện có ở đơn vị khớp đúng với thực tế và có biên bản thực trạng, biên bản đề nghị thanh lý các danh mục không sử dụng được./.
 

	Nơi nhận:
-Hiệu trưởng (Để biết);
-P.Hiệu trưởng (Để chỉ đạo);
-Tổ trưởng các tổ (triển khai thực hiện);
-Đoàn thể (Để phối hợp);
-Lưu VT.
 
	PHÓ HIỆU TRƯỞNG
Dương Thị Hoa 
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